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PROCESO:

P8.-GESTION DOCUMENTAL

Propender por el adecuado manejo, recepcion, distribucién, tramite,

VIGENCIA DELPLAN DE ACCION 3015 OBJETIVO |organizacion, conservaci(’)r) disposicion final de la documentacién, incluyendo
el tramite de la Ventanilla Unica
CRONOGRAMA
OBJETIVO ESTRATEGICO
RESULTADO DEL
PROYECTOS/ACTIVIDADES INDICADOR META ANUAL RECURSOS RESPONSABLES OBSERVACIONES
ESTRATEGIAS EIF [M|JA IM|J|J[A]S|O |N INDICADOR
5.1.1. Fortalecer la Gestié (No.
Documental y aplicar er,1 los 1.-Realizar de manera adecuada una Correspondiencia
diferentes procesos y areas L. R .
los requisitos establecidos por buena recepcion,  distribucion, tramitada/ Correspondencia - - . :
a Le qde Archivo con el finpde organizacién y clasificacion de los No.correspondencia 100% trar’;itada Humanos, '_:'S'C°S' _ Dlre.ccmn Ad”?'”'s"at"’a'
mejo?/ar la admiinistracion.|do€umentos que ingresan y salen de recepcionada por Tecnologicos y Financiera, Gestion humana y
' ; A Gni Financieros. Gestion Documental
disponibilidad y seguridad de la entidad vantanilla Gnica ) x
la informacién. 100
(No. De transferencia
2.-Tramitar y realizar las tranferencia por areas realizados o L, H Fisicos Direcciéon Administrativa,
rganizacion umanos, Fisicos, . . L
documentales establecidas en la Ley /No. Transferencias 7. Dogcumental Financieros v Financiera, Gestion humanay
5.1. FORTALECER LA 594 de 2000 por areas ’ Gestién Documental
GESTION DOCUMENTAL planeados)100
(No. De ajustes . L - .
. . . . i - Direccién Administrativa,
3.- Realizar y tramitar los ajustes realizados/ No. de Organizacion Humanos, Fisicos , y X X .,
100% Financiera, Gestion humana y
requeridos en la TRD, CCD y PINAR ajustes solicitados) Documental Financieros. Gestién Documental
100
(No. De Inventarios . L - .
. . . o L Direccién Administrativa,
4.- Realizar Inventarios realizados/ No Organizacién Humanos, Fisicos, y X X .,
100% Financiera, Gestién humanay

documentales por seccidn.

Inventarios
programados) 100.

Documental

Financieros.

Gestion Documental
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